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Sayfall/l
PUKO . . DOKUMAN /
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT
Birimde gérev yapan personelin Birimde goérev yapan/yapacak
Planlama | Koordinator gorev dagiliminin belirlenmesi. olan personelin gorev dagilimi
belirlenir ve kisiye teblig edilir.
Resmi Yazigma
) ) Birim  Personeli  tarafindan | Usul ve
Uygulama | Birim Personeli Evrak kayit kabul islemleri teslim alman evrak UBYS | Esaslar
tizerinden kabul edilir Hakkinda
Y 6netmelik
Y
] ) ) Giris onayt yapilan evraklar ISZZIIn\lleYalema
Kontrol / N Evraklarin incelenmesi ve sevki koordinatdre sunulur.
Koordinator S Esaslari
Uygulama Koordinator tarafindan
K . K edili Hakkinda
onusuna gore sevk edilir. Yénetmelik
) Taleplere UBYS Basvurular koordinatore ISZZIIn\lleYalema
Igili R ilgi
Uygulama | Birim Personeli bir%me lizerinden cevap sunulu.r. Cevap, bilgi ve ?.e Ige Esaslari
. ve bilgi gerektiren yazilarin geregi
teslim verilmesi.. yerine getirilir Hakkinda
' Yonetmelik
Ty L
Islemi , tamamlanan evraklar Standart Dosya
islemi | lenleri EBYS’de  saklanir  ayrica 1 .
Uygulama | Birim Personeli slemi tamamyanan taleplerin standart dosya planina uygun P ant Arsl_V
Y9 UBYS kaydi, evraklarin . osya p ve Hizmetleri
arsivlenmesi sekilde arsivlenir. Yonetmeligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ayse Vardar

Kalite Birim Sorumlusu

Ayse Vardar
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